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Para inovar, uma Instituicdo forte
e inabaldvel como a nossa precisa contfinu-
ar criando projetos coerentes para inspirar as
pessoas, a fim de facilitar seus mecanismos
de trabalho através da inovacdo.

Tudo é uma questdo de tempo. E,
por ele, os processos virtuais j& estdio ao alcance
de todos, favorecendo a agilidade nas atribui-
coes e responsabilidades de cada individuo, en-
curtando o prazo de suas tarefas e eliminando a
burocracia causada pelos papésis. Isto, & inovar.

Inspirado pela inovacdo, na con-
finuidade que tem trabalhado para o cresci-
mento administrativo da Igreja do Evangelho
Quadrangular no Brasil, o Secretdrio Geral de
Administracdo e Financas, Rev. Celso Nasci-
mento, desenvolveu um sistema virtual deno-
minado Relatério de Culto Online, que facilita
a tarefa anteriormente feita de maneira ma-
nual pelos Pastores, Ministros, Obreiros, Tesou-
reiros e Conselheiros, no final de cada culto.

Vocé acessa o sistema Relatorio de
Culto Online por computadores, mdébiles (ce-
lulares), tablets e, em passos simples, insere as
informacdes do culto de maneira segura, com
praticidade e rapidez, diminuindo satisfatoria-
mente o tempo gasto na rotina dessa tarefa.



Esse manual tem como ob-
jetivo facilitar e orientar todos os Mem-
bros do Ministério, na geracdo dos Re-
latérios de Culto, sendo eles Relatdrios
Estatisticos e Financeiros.

AqQui a abordagem serd fei-
ta desde o cadastro no sistema SGAF
até o acesso para o sistema do Relato-
rio de Culto Online.



1 . ACESSANDO 0 SITE DA SGAF

1.1. Para acessar o sistema Rela-
tério de Culto Online, o pastor deve informar o
e-mail e senha cadastrados no sistema SGAF.
Caso o pastor ainda ndo possua
cadastro no SGAF, o mesmo deverd acessar
o sistema através do endereco www.sgaf.
org.br e clicar no link “Quero me Cadastrar”,
como mostra a imagem abaixo:

0 portal oficial da | EQ no Brasil. Adm. Pr. Celso Nascimento

NOTICIAS CIRCULAR NACIONAL IEQ COMUNICAGAO TVBR4 RADIO BR4 EDITORA 5°DIA UTIL: 07/06/2016

652 Convengédo Nacional ()

Atencdo Lideres Pendéncias Atendimento

Para atendermos as exigéncias da Receita Federal, o Clique aqui para visualizar Acordos, Taxas, INSS, Skype: IEQTI

pagamento das taxas e entrega de relatorios, devem SERASA e InscricBes de Convencio Nacional em E-mail: suporte@sgaf.org.br
ser impreterivelmente até o 5° dia (til de cada més. atraso da sua lgreja. Tel.: 11 - 3226-3131

Links Area Administrativa SGAF/E-mail Taxa CND, Fundo Social e SGM

Downloads Por favor, identifique-se. Emitir boletos
Fale Conosco

Quem Somos Loginusugrioy |
Onde Estamos Senha: |:]

Departamentos |SGAF v |

Trabalhe Conosco @ Consultas

Justificativa de Auséncia de Langamento Contab! Certiddo do Ministério da Fazenda - RFB/PGFN/INSS
Esqueci meu

Quero me cadastrar. z
usuario(login)/senha.




1.2. Cligue na opcdo ‘“Ministério
Quadrangular (Ministros, Aspirantes e Obrei-
ros Credenciados)”’, como mostra a imagem
abaixo:
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Area Administrativa

Adm. Pr. Celso Nascimento

/ \":0
-

PAGINA INICIAL QUEM SOMOS ONDE ESTAMOS FALE CONOSCO DEPARTAMENTOS FINALIZAR SESSAQ

Cadastro de usuario

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4 Etapa 5 Etapa 6
Tipo de Cadastro Identifique-se Informagdes de Tipo de Conexdo Local de Acesso Cria LOGIN e
Seguranga SENHA/Informa E-mail

Selecione o Tipo de Cadastro que vocé deseja realizar:

O Ministério Quadrangular(Ministros, Aspirantes e Obr. Credenciados)

O Tesoureiro/Secretario da Regido

Funcionario do CND




1.3. Informe o Prontudrio, CPF e
a Data de Nascimento, como mostra a ima-
gem abaixo:

4ANA INICIAL QUEM SOMOS ONDE ESTAMOS FALE CONOSCO DEPARTAMENTOS FINALIZAR SESSAQ

Cadastro de usuario

Etapa 1 Etapa 5 Etapa 6
Tipo de Cadastro Local de Acesso Cria LOGIN e
SENHA/Informa E-mail

Digite as informagdes abaixo para localizarmos seu
cadastro

Prontuario:

CPF: 123.456.789-10

Data de Nascimento: u

1

Secretaria Geral de Administracédo e Financas
Suporte: suporte@saaf.org.br Skype: IEQ.TI
Desenvolvido pela equipe SGAF




1.4. Na etapa seguinte, o sistema
redlizard uma pergunta de seguranca que
varia conforme o cadastro do usudrio. Apds
responder a pergunta clique em “Continuar”,
como mostra a imagem abaixo:

AGINA INICIAL QUEM SOMOS ONDE ESTAMOS FALE CONOSCO DEPARTAMENTOS FINALIZAR SESSAO

Cadastro de usuario

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 5
Tipo de Cadastro Identifique-se i 8 Local de Acesso

Informe o nimero do Prontulo de seu cdnjuge para prosseguir.

Secretaria Geral de Administragao e Finangas
Suporte: suporte@sgaf.org.br Skype: IEQ.TI

Etapa 6
Cria LOGIN e
SENHA/Informa E-mail




1.5. Na quarta e quinta etapa,
informe o tipo de conexdo (Ex.: Banda larga)
e o local de acesso (Ex.: Casa, Trabalho...) €,
em seguida, clique em continuar, como mos-
fra a imagem abaixo:

4INA INICIAL QUEM SOMOS ONDE ESTAMOS FALE CONOSCO DEPARTAMENTOS

Cadastro de usuario

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3
Tipo de Cadastro Identifique-se Informacgdes de
Seguranga

Qual € o Tipo de Conexao que vocé utiliza para acessar a Internet?

(Discada(Telefone Fixo)

®Banda Larga

'Outros

De onde vocé esta se cadastrando?
®Casa
Trabalho

~ Outro
' Lan-house, Cyber-café, etc...

(<= Votar [Conmazr>>

FINALIZAR SESSAO

Etapa 6
Cria LOGIN e
SENHA/Informa E-mail




1.6. Na sexta e Ultima etapa, in-
forme um Login, Senha e um E-mail vdlido
e, em seguida, clique em “Continuar”, como
mostra a imagem abaixo:

GINA INICIAL QUEM SOMOS ONDE ESTAMOS FALE CONOSCO DEPARTAMENTOS FINALIZAR SESSAQ

Cadastro de usuario

Etapa 1 Etapa 2
Tipo de Cadastro Identifique-se

Atencéo!

O Login € o nome de usuario que vocé utilizara para acessar o Sistema SGAF. para todas
as funcionalidades ou ferramentas disponiveis:

Ele € pessoal e intransferivel e independe do lugar onde esta nomeado. Portanto, ndo crie
o seu login pensando na Igreja, Regido ou ou Departamentos.

Néao utilize as seguintes

Senha: _ informacées para compor

sua senha
- Nome;

Confirmar Senha: _ - CPF;

- Data de Nascimento.

E-mail: cnd@sgaf.org.br
Confirmar E-mail: cnd@sgaf.org.br

Continuar >>

1.7. Apéds feito isto, o cadastro estd concluido:



1.8. Se o pastor j& possuir cadas-
tro, mas ndo se lembrar de sua senha, é sé
fazer o processo de recuperacdo de senha.
Neste caso, acesse www.sgaf.org.br e clique
no link “Esqueci meu usudrio / senha’” como
mostra a imagem abaixo:

SBRA_ & sef

Adm. Pr. Celso Nascimento

NOTICIAS CIRCULAR NACIONAL IEQ COMUNICAGAO TVBR4 RADIO BR4 EDITORA 5°DIA UTIL: 07/06/2016

657 Convengdo Nacional %

Atencdo Lideres Pendéncias Atendimento

Para atendermos as exigéncias da Receita Federal, o Clique aqui para visualizar Acordos, Taxas, INSS, Skype: IEQTI

pagamento das taxas e entrega de relatorios, devem SERASA e InscricBes de Convencio Nacional em E-mail: suporte@sgaf.org.br
ser impreterivelmente até o 5° dia (til de cada més. atraso da sua lgreja. Tel.: 11 - 3226-3131

Links Area Administrativa SGAF/E-mail Taxa CND, Fundo Social e SGM

Downloads Por favor, identifique-se. Emitir boletos
Fale Conosco

Quem Somes T —
Onde Estamos Senha: ;}
Departamentos [SGAF v |

Consultas
Trabalhe Conosco
Justificativa de Auséncia de Langamento Contabil i Certiddo do Ministério da Fazenda - RFB/PGFN/INSS

Quero me cadastrar. 2 i
usuario(login)/senha.




1.9. J& denfro da Area Administrativa do site:

a) Assim que o pastor clicar no link, o sistema perguntard
se ele € membro do ministério, funciondrio do CND ou Tesoureiro/Se-
cretdrio da Regido;

b) Ele deve selecionar a opcdo ministério quadrangular
ou Tesoureiro/Secretdrio da Regido;

c) Na préxima tela, ele deve preencher o Prontudrio, CPF,
a data de nascimento e clicar em continuar;

d) Na tela seguinte, o sistema mostrard o e-mail cadastra-
do, login do SGAF e o campo para digitar uma nova senha. Lembran-
do que ele pode alterar tanto a senha como o e-mail cadastrado.
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Area Administrativa
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{

Adm. Pr. Celso Nascimento
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PAGINA INICIAL QUEM SOMOS ONDE ESTAMOS FALE CONOSCO DEPARTAMENTOS FINALIZAR SESSAQ

Cadastro de usuario

-_-—— - - -
Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4 Etapa 5 Etapa 6
Tipo de Cadastro Identifique-se Informagdes de Tipo de Conexdo Local de Acesso Cria LOGIN e
Seguranca SENHA/Informa E-mail

Digite as informagoes abaixo para localizarmos seu
cadastro

Prontu

CPF:

Data de Nascimento:




2. SISTEMA - RELATORIO DE CULTO ONLINE

2.1. Ao entrar no sistema Relatorio de Culto, serd neces-
sdrio inserir o e-mail e senha cadastrados no SGAF anteriormente.

Insira seus dados e clique em “Entrar” para acessar
o sistema.

Relatério de Culto
ONLINE

Identificacdo do usuario
Prezado usuario,

Preencha os campos abaixo com e-mail, login,
prontuario ou CPF e senha cadastrados no site da SGAF
para acessar o relatério de culto online.

E-mail / login / prontuario / CPF

Senha

Quero me cadastrar/Esqueci minha senha

Manual do sistema




2.2. Logo apds ter clicado em “Entrar”, apa-
recerd a seguinte tela:

Cadastrar relatério de culto

Consultar / Imprimir

Nessa tela, o usudrio tem duas escolhas. Na
primeira, clicando no botdo em azul, o usudrio serd re-
direcionado para a tela de cadastro.

Na segunda opcdo € possivel consultar e
imprimir todas as informacdes de todos os relatdrios
cadastrados.



2.3. Na tela de consulta, sdo listados todos os relatérios lancados
para a entidade e periodo selecionado.

Na parte superior existem dois menus seleciondveis. Do lado es-
querdo contém ofs) perfil(s) que o usudrio possui (Ex.: Pastor(a) Titular, Superin-
tendente), o da direita a(s) entidade(s) (Igrejas, Regides) que o pastor possui
vinculado ao perfil.

Selecione o perfil e a enfidade desejada para visualizar os rela-
térios da mesma.

Abaixo existem duas opcoes de visualizacdo, “més e periodo”.

Ao selecionar a opcdo por més, aparecerdo abaixo opgcoes
para selecionar o més e o ano para o qual deseja visualizar os relatdrios.

Ao selecionar a opcdo periodo, irdo aparecer abaixo dois cam-
pos para que seja informada uma data “De e Até" (Ex.: De: 01/01/2014 &
15/02/2014).

Isso pode ser visualizado na tela, como mostra a imagem abaixo:

SGAF PASTOR(A) TITULAR v | 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP v

Relatorio de Culto ~ Despesas/Outras entradas ~ Membresia ~ Acompanhamento pastoral ~

REFC - Relatério Estatistico e Financeiro de Culto

Listagem de relatérios

Visualizar por: @® Més O Periodo

Més: junho

Ano: 2016

Misualizar




2.4. Ao clicar em “visualizar”, o sistema lista-
rd todos os relatdrios para a entidade e o periodo sele-
cionado. Veja a imagem abaixo:

REFC - Relatério Estatistico e Financeiro de Culto

Listagem de relatérios

Visualizar por: @® Més O Periodo
Més: junho
Ano: 2016

Msualizar

N <) "

Igreja: 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP

Ofertas Ofertas Ofertas de
D Data Dizimos Gerais Especiais Missées

537415 02/06/2016 103,50 119,00 0.00 0.00
20:00

542955 04/06/2016

Visualizar | Alterar | #4Declaragdo ¥4 Impressdo

Visualizar | Alterar | #4Declaragdo  #4Impressdo




3. COMO ADICIONAR UM NOVO RELATORIO DE
CULTO NO SISTEMA - RELATORIO DE CULTO ONLINE

3.1. Para adicionar um relatério de culto, basta clicar no bo-
tdo “Cadastrar novo relatério de culto”. O sistema ird redireciond-lo para
a tela de insercdo das informacdes do relatério do culto.

Os primeiros dois campos sdo a data e hordrio do culto.

Observacdo: O sistema ndo permite cadastrar dois relatérios
na mesma data e mesmo hordrio.

Os campos “Testemunhos de Cura”, “Criangas Apresenta-
das”, “Visitantes”, “Batizados no Espirito Santo”, “Conversodes” ¢ ‘“Total
de Presentes” sGio campos numéricos, ou seja, sdo permitidos apenas
nUmeros, e devem ser preenchidos com o seu total correspondente.

SGAF PASTOR(A) TITULAR v 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP v @ Sair

Relatério de Culto ~ Dx Outras - - ento pastoral ~

REFC - Relatdrio Estatistico e Financeiro de Culto

Cadastrar novo relatério de culto

Cadastrar novo relatério de culto
Data do culto™: 29/06/2016
Hora do cuito: 06:00
Testemunhos de Cura: 2
Criangas Apresentadas: 1

Visitantes: 5

Batizados no Espirito Santo: 3

Conversdes: 1

Total de Presentes: 20

Pastores Presentes:




4. COMO ADICIONAR OUTROS
ITENS NO SISTEMA - RELATORIO
DE GULTO ONLINE

4.1. Para adicionar “Pastores Presentes”,
cligue em “Adicionar” € na janela que aparecer di-
gite o nome do pastor e cligue novamente no botdo
“Adicionar”. NGo hd limite de pastores que podem ser
adicionados.

Cligue em “Fechar” para voltar ao relatério.

Observe a imagem abaixo:

Adicionar Pastor

Digite o Nome: |




4.2. Para adicionar “Visitantes
Especiais’ e Didconos voluntdarios do dia, o
processo € o mesmo.

Adicionar Visitante

Digite o Nome:




4.3. Caso tenha o nome dos dizi-
mistas que contribuiram nesse culto, adicio-
ne os mesmos através do campo “Relagao
de Dizimos’, passando o nome da pessoaq,
valor e a forma de contribuicdo. O total de
dizimos adicionado na relacdo deve apare-
cer no campo abaixo “Dizimos”. Caso ndo
tenha o nome do(s) dizimista(s), apenas in-
forme o valor no campo “Dizimos” abaixo.

Adicionar Dizimista

Digite o Nome: |
Valor: 0,00

Forma de Selecione
Contribuigao:




Observagao: O campo “Total de
Dizimos" representa a soma total dos dizimos
arrecadados no dia, logo, ndo pode ser me-
nor que o valor total de dizimos adicionados na
“Relacédo de Dizimos'.

Informe os outros campos se houver
(Ofertas Gerais, Ofertas Especiais, Ofertas de
Missdes, Outras Ofertas e Despesas).

Se no dia houver alguma despesa,
mesmo que ndo tenha fido culto, vocé pode
adicionar o relatério apenas com a informagdo
de “"Despesas”, deixando as demais em branco.

Conversées:

Total de Presentes:

Pastores Presentes:

Visitas Especiais:

Diaconos voluntarios do dia:
Pregador:

Relagéo de Dizimos:

otal de Dizimos: 0,00
Ofertas Gerais: 0,00
Ofertas Especiais: 0,00
Ofertas Missdes: 0.00

Outras Ofertas: + Adicionar
Despesas: =+ Adicionar

Total de Arrecadagao: R$ 0,00




4.4. Para adicionar “Despesas”, clique
no botdo “Adicionar” e na janela que aparecer
selecione o tipo de despesa, informando a descri-
cdo, forma de pagamento e o valor. Nao hd limite
de despesas que podem ser adicionadas.

Foram adicionados alguns campos op-
cionais: Fornecedor, més e ano de referéncia, nu-
mero de documento e niUmero de boleto.

Veja a imagem abaixo:

Adicionar
Data pagamento: 16/06/2016
Fornecedor:* ) CPF () CNPJ © Orgao Publico ® CPF/CNPJ nao informado
Tipo de Despesa:* Selecione
Valor:* 0,00
Forma de Pagamento:* Selecione
Més e Ano de referéncia:*
Nimero de documento:

Nimero boleto:

Descrigao:

Adicionar Cancelar

Se vocé observar na tela, logo em-
baixo, aparecerd o total de arrecadacdo do
culto, e o valor calculado de todas as taxas
sobre o valor arrecadado.



4.5. O botdo “Adicionar Taxa” s6
deve ser utilizado caso sua igreja faca alguma
confribuicdo especial mensalmente ao CED
ou Regido. Para adicionar, clique no botdo e
preencha a descricdo da taxa/contribuicdo
e informe a porcentagem. O valor calculado
da taxa ird aparecer abaixo das outras taxas.
Observe aimagem abaixo:

Adicionar Taxa

Descrigao:

Porcentagem:




4.6. Depois de adicionar uma taxa
e voceé precisar alterd-la, cliue no botdo cujo
simbolo é um lépis. Se quiser excluir, clique no
botdo cujo simbolo € uma lixeira. Feito isso, cli-
que em “Salvar”. Veja abaixo:

4% CND
1% FUNDO SOCIAL

50% PARA MISSOES NACIONAIS
4% CED/SUPERVISAO

50% PARA MISSOES ESTADUAIS
4% REGIAO

CED

R$ 0,00

R$ 0,00

RS 0,00

RS 0,00

RS 0,00

R$ 0.00

RS 0.00

= Adicionar Taxa

K& Cadastrar

# Alterar

Cancelar

1 Excluir




4.7. Depois de clicar no botdo
“Salvar”, o sistema ird retornar para a tela de
listagem e o relatério deverd aparecer na lista.
E 0 que mostra a imagem abaixo:

Igreja: 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP Més de: JUNHO

Ofertas Ofertas de
D Data Dizimos Especiais Missées

537415 02/06/2016 103,50 0.00 0.00 ¥ Visualizar  Alterar ¥ Declaragio #Impressio
20:00 &

542955 04/06/2016 0.00 0.00 Visualizar Alterar ¥ Declaragdo ¥ Impressio
19:30 @

549842 05/06/2016 2.540,00 A & Visualizar | Alterar ¥ Declaragio ¥ Impressio

18:30

572234 07/06/2016 Visualizar | Alterar ¥ Declaracio ¥ Impressio
14:30 S

558284 09/06/2016 Visualizar Alterar ¥4 Declaracio ¥ Impressio
20:00

572248 11/06/2016 A i 5 i Alterar ¥4 Declaracio ¥ Impressio
19:30

561851 12/06/2016 i B Visualizar | Alterar 4 Declaragio  #Impressio
06:00 S

572255 14/06/2016 i A i 4 Visualizar  Alterar ¥4 Declaragio ¥ Impressio
14:30 i




5. COMO VISUALIZAR UM
RELATORIO NO SISTEMA -
RELATORIO DE CULTO ONLINE

5.1. Para visualizar um relatoério,
basta clicar no botdo “Visualizar”, localiza-
do oo lado direito de cada item do relatdrio,

como mostra a imagem abaixo:

Visualizar por: @® Més O Periodo
Més: junho
Ano: 2016

Msualizar

Igreja: 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP

Ofertas
D Data Dizimos Gerais

537415 02/06/2016 103,50 119,00
20:00

542955 04/06/2016
19:30

549842 05/06/2016 2.540,00 620,30
18:30

“ <-’ .

Més de: JUNHO Imprimir relatério mensal

Ofertas Ofertas de
Especiais Missées

0,00 0,00 3 Visualizar  Alterar ¥ Declaracio | ¥ Impressdo

Visualizar Alterar ¥ Declaracio | #4Impressdo
@

Visualizar Alterar ¥ Declaracio ¥4 Impressio
[ ]



6. COMO ALTERAR UM
RELATORIO NO SISTEMA -
RELATORIO DE CULTO ONLINE

6.1. Para alterar um relatdrio, cligue no bo-
tdo “Alterar”, localizado ao lado direito de cada item
do relatério, como mostra a imagem abaixo. Siga os
passos anteriores referentes a alteracdo necessdria.

Observacado: A alteracdo sé poderd ser fei-
ta dentro do més vigente.

Visualizar por: ® Més O Periodo
Més: junho
Ano: 2016

Misualizar

N (> N

Igreja: 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP

Ofertas Ofertas de
ID Data Dizimos Especiais Missdes

537415 02/06/2016 103,50 0,00 0,00
20:00

542955 04/06/2016
19:30

549842 05/06/2016 2.540,00
18:30

Visualizar = Alterar ¥ Declaracio ¥ Impressdo
[ ]

Visualizar Alterar #4Declaracio ¥4 Impressdo
]

Visualizar | Alterar ¥ Declaragio ¥ Impresso
[ ]




7. COMO IMPRIMIR A DECLARAGAO DE UM RELATORIO NO
SISTEMA - RELATORIO DE CULTO ONLINE

7.1. Para imprimir a declaracdo do relatério, clique no botdo “Declaragao”, localiza-
do ao lado direito de cada item do relatério. A declaracdo € um comprovante que garante o

lancamento do relatdrio no sistema e pode ser impresso a qualguer momento, como mostram as
imagens abaixo e ao lado:

SAF PASTOR(A) TITULAR v 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP v ® Sa

Relatorio de Culto ~+  Despesas/Outras entradas ~+  Membresia v Acompanhamento pastoral ~

IGREJA DO EVANGELHO QUADRANGULAR
R. RUI BARBOSA, 450 - JD. BELVAL - BARUERI - SP
Regido: 540 - REGIAO ECLES. BARUERI Il

1. DIZIMOS 103,50
2. OFERTAS GERAIS 119,00

TOTAL DE ENTRADAS 222,50

Declaramos para os fins que fizerem necessarios, que no dia 02/06/2016, no culto das 20:00 horas, foi arrecadado o valor de R$ 222,50, REFERENTE A DIZIMOS E
OFERTAS DESTINADOS A IGREJA DO EVANGELHO QUADRANGULAR. Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente declaracéo.

ome e assinaturas dos didconos ou responsaveis pelas informagées deste relatério.



8. COMO IMPRIMIR UM RELATORIO NO
SISTEMA - RELATORIO DE CULTO ONLINE

8.1. Para Imprimir um relatério, cligue no botdo
“Impressao” localizado ao lado direito e inferior da tela.
Observe a imagem abaixo:

Visualizar por: @® Més O Periodo
Més: junho
Ano: 2016

Msualizar

‘ <) .

Igreja: 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP

Ofertas Ofertas Ofertas de
D Data Dizimos Gerais Especiais Missdes

537415 02/06/2016 103,50 119,00 0,00 0.00 . !sualizar Alterar ¥ Declaragio ¥ Impressio
20:00 B
542955 04/06/2016

i X Visualizar | Alterar #1Declaragio ¥ Impressio
19:30 W |

549842 05/06/2016 2.540,00 620,30 £ X i sualizar | Alterar ¥ Declaracdo ¥ Impressdo
18:30




8.2. Ao abirir o relatdrio, verifique se as informacoes
estdo corretas. Se sim, cliqgue no botdo
tra a imagem abaixo:

imprimir’, como mos-

SGAF PASTOR(A) TITULAR v [ 216 - IEQ-BARUERI/JD. BELVAL-SP v @ Sair

Relatorio de Culto v Despesas/Outras entradas + M ~  Acon ) pastoral ~

IGREJA DO EVANGELHO QUADRANGULAR 000537415

REFC - Relatério Estatistico e Financeiro de Culto

o NPy Daw
216 - IEQ-BARUERI. ELVAL-SP 62 05/0216-79 02/06/2016

Pastor: CELSO BRAZ DO NASCIMENTO Prontuario: 552

Pastores Presentes: Visitas especiais:

Pregador: RONI




9. COMO CADASTRAR ENTRADAS DE
CONGREGAGOES

9.1. Cligue no menu Despesas/Outras Entra-
das e em seguida Cadastrar:

ulto ~ Despesas/Outras entradas ~ Me

Consultar

Cadastrar

REFC - Rel




9.2. Na tela que abriu, selecione a opcdo Entrada e escolha o fipo Entfrada de
Congregacodes.

Some as enfradas de congregacdoes do més e informe o valor total no campo va-
lor. Selecione a forma de pagamento, na data de recebimento informe o Ultimo dia do més,
no campo més e ano de referéncia, informe o més e ano da data de recebimento, deixe o
campo numero de documento em branco e na descricdo informe: ENTRADA DE CONGRE-
GACAOQO REFERENTE A (MES/ANO). Cligue em cadastrar.

REFC - Relatério Estatistico e Financeiro de Culto

Despesas/Outras entradas

Despesas/Outras entradas
@® Entrada O Saida
Tipo*: 439 - ENTRADAS DE CONGREGAGOES
Valor*: 100,00
Forma de pagamento*: DINHEIRO
Data de recebimento™: 30/06/2016
Més/Ano de referéncia*: 06/2016
Numero de documento: NUMERO DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Descrigao: ENTRADA DE CONGREGACAO REFERENTE A (06/2016)

LAELESEI  Cancelar




1 0 COMO CADASTRAR OUTRAS

ENTRADAS

10.1. Cligue no menu Despesas/Outras Entra-
das e em seguida Cadastrar. Na tela que abriu, selecione
a opcdo Enfrada e escolha o tipo entrada que deseja
cadastrar. Informe o valor, selecione a forma de paga-
mento, informe a data de recebimento, informe o més
e ano de referéncia, informe o niUmero de documento
(comprovante) se houver e uma breve descricdo. Clique

em cadastrar.:

REFC - Relatério Estatistico e Financeiro de Culto

Despesas/Outras entradas

Despesas/Outras entradas

Tipo*:

Valor*:

Forma de pagamento*:

Data de recebimento™:

Més/Ano de referéncia*:

Numero de documento:

Descrigéo:

@ Entrada O Saida
557 - DOACOES RECEBIDA DO CONSELHO ESTADUAL DE DIR...
100,00
DEPOSITO BANCARIO
11/05/2016 &
06/2016

8569652236

DOAGAO DO CED

LAELECET  Cancelar

v




1 1 . GOMO CADASTRAR DESPESAS

11.1. Cligue no menu Despesas/Outras Entra-
das e em seguida Cadastrar. Na tela que abriu, selecione
a opcdo Saida. Informe o fornecedor se houver, selecio-
ne o fipo de despesa, informe o valor, selecione a forma
de pagamento, informe a data de pagamento, informe o
més e ano de referéncia, informe o nUmero de documen-
to (comprovante) se houver, nUmero do boleto se houver,
e uma breve descricdo. Clique em cadastrar.

REFC - Relatdrio Estatistico e Financeiro de Culto

Despesas/Outras entradas

Despesas/Outras entradas

Fornecedor:

CPF*:

Tipo*:

Valor*:

Forma de pagamento™:

Data de pagamento*:

Més/Ano de referéncia™:

Numero de documento:

Numero boleto:

Descrigao:

< Entrada @ Saida
@® CPF () CNPJ ) Orgdo Publico < CPF/CNPJ nao informado

392.280.128-54
alimento Itda

594 - DESPESAS COM ALIMENTACAO
100,00

CARTAO DE DEBITO

11/05/2016 &

06/2016

NUMERO DO COMPROVANTE DE PAGAMENTO

COMPRA DO PAO E SUCO PARA SANTA CEIA

K cadastrar Cancelar




1 2 COMO CONSULTAR DESPESAS E
OUTRAS ENTRADAS

12.1. Cligue no menu Despesas/Outras Entra-
das e em seguida Consultar.

ulto ~ Despesas/Outras entradas ~ Me

Consultar

Cadastrar

REFC - Rel




12.2. Selecione se quer visualizar
por més ou periodo, por data de referéncia ou
data de pagamento e se quer visualizar as en-

fradas ou saidas.

Caso deseje alterar, imprimir ou ex-
cluir uma despesa/outra entrada, clique nos

botoes.

REFC - Relatério Estatistico e Financeiro de Culto

Listagem de lancamentos

Visualizar por:

Tipo de pesquisa:

Tipo de Langamento:

Ano:

D Natureza

330912 Saida

MATERIAL DE

@® Més O Periodo

© Datareferéncia @ Data pagamento

© Entrada @ Saida

junho v

2016

Msualizar

“ ‘-2 ! N

Forma de contribuigao Descrigao

DINHEIRO célices

USOE
CONSUMO

Data de Data
pagamento referéncia

Namero
boleto

Namero
documento

06/2016 Alterar

24 Impressio

04/06/2016




1 3 COMO CADASTRAR UM MEMBRO

13.1. Cligue no menu Membresia e em seguida Cadastrar.

as v Membresia « Acompanha

Consultar

Cadastrar

> - Relatério Estati:




13.2. Na tela que abriu, preencha os dados
do membro e clique no botdo cadastrar.

REFC - Gerenciamento de membros

Cadastrar novo membro

Cadastrar novo membro

Nome*:
Data de nascimento®: 01/06/1975
Sexo: Selecione
CEP":
Enderego™:
Numero*:
Complemento:
Bairro*:
Municipio*:
Estado™: Selecione
RG:
CPF":
Fone residéncial:
Fone celular:
E-mail:
Estado civil*: Selecione
Pai:
Mae:
Grupo missionario: Selecione

Cargo: Selecione

LAELECIET  Cancelar




13.3. Para consultar os membros
cadastrados, cligue no menu Membresia e em
seguida Consultar.

as - Membresia ~ Acompanha

Consultar

Cadastrar

> - Relatério Estati:




13.4. Vocé pode alterar ou excluir
algum membro caso deseje, clicando nos bo-
toes.

REFC - Gerenciamento de membros

Listagem de membros

“ () N

CPF Data de nascimento Sexo

ANA MARIA OGAYAR DA SILVA TITTTTTTTIT 01/06/1975 FEMININO

N ‘-7 N

Cadastrado em

28/06/2016

Alterar | &




1 4 COMO CADASTRAR UM
ACOMPANHAMENTO PASTORAL.

14.1. Cligue no menu Acompanhamento Pas-
toral e em seguida Cadastrar.

Acompanhamento pastoral ~

Consultar

Cadastrar

rio Fstatistico e Finan




14.2. Na tela que abriu, selecione o fipo de
acompanhamento realizado, informe a data, o responsd-
vel e os detalhes do acompanhamento. Feito isso, clique
em cadastrar.

REFC - Visitas pastorais

Acompanhamento pastoral

Acompanhamento pastoral

Tipo de acompanhamento*: ) Visita © Culto no lar O Oragdo () Aconselhamento
Data do acompanhamento™: 29/06/2016 &

Responsavel*:

Detalhes do acompanhamento®:

LA=LER Tl Cancelar




14.3. Para consultar os acompanhamentos cadas-
trados, cligue no menu Acompanhamento Pastoral e em segui-
da Consultar.

sia ~ Acompanhamento pastoral ~

Consultar

Cadastrar

orio Estatistico e Finan




14.4. Vocé pode alterar ou excluir algum acompa-
nhamento caso deseje, clicando nos botdes.

REFC - Visitas pastorais

Listagem de acompanhamentos

PESQUISAR

% (-) ®

Tipo acompanhamento Responsavel Data acompanhamento Detalhes

Visita TYES 29/06/2016 TESTE

¥ ‘-’ ¥










